Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. St. Staszica w Koszalinie

Zatacznik nr 7

Regulamin organizowania zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ (KNO)

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
z dnia 16 maja 2014 r. Poz. 622 (tekst jednolity)

§1

Postanowienia ogdlne

1. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik KNO moga by¢ realizowane w formie:
1) jednostek modutowych kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
2) jednostek modutowych kursu umiejetnosci zawodowych,
3) jednostek modutowych kursu kompetencji ogéinych,
4) kursu, innego niz wymienione w pkt a) — ¢), umozliwiajacego uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych;
5) wspomagania prowadzenia zaje¢ lekcyjnych oraz wynikajacych z art. 42 KN kursami i treSciami udostepnianymi na
platformie e-learningowe;.
2. Narzedziem do wspomagania tworzenia i prowadzenia zajec jest platforma e-learningowa Centrum dostepna pod adresem:
http://ecku.ckukoszalin.edu.pl/.
3. Zasady rozliczania godzin realizowanych w formie KNO okre$la Dyrektor Centrum na podstawie odpowiednich przepiséw
prawa.
4. Za prawidtowe dziatanie platformy odpowiada administrator wyznaczony przez Dyrektora Centrum.
5. Nauczyciel prowadzacy zajecia, udostepniajac kurs ponosi odpowiedzialno$¢ za umieszczane treSci w szczegoInosci
wynikajace z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§2

Obowiazki organizatora ksztatcenia

1. Organizator zapewnia:
1) dostep do oprogramowania, ktére umozliwia synchroniczng i asynchroniczng interakcie miedzy stuchaczami lub

uczestnikami a osobami prowadzacymi zajecia,
2) materiaty dydaktyczne przygotowane w formie dostosowanej do ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢,
3) biezacg kontrole postepéw w nauce stuchaczy lub uczestnikow, weryfikacje ich wiedzy, umiejetnosci i kompetencii
spotecznych, w formie i terminach ustalonych przez podmiot prowadzacy ksztatcenie,
4) biezacq kontrole aktywno$ci osob prowadzacych zajecia.
2. Organizator zapewnia szkolenie dla stuchaczy lub uczestnikéw przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

3. Organizator ksztatcenia prowadzi dla kazdego uczestnika dokumentacje przebiegu ksztatcenia na odlegtos¢ zgodng

z rozporzadzeniem.
4. Organizator ksztatcenia prowadzacy ksztatcenie na odlegtos¢ okresla:
1) warunki rekrutacii i rejestraciji uczestnikéw,
2) wymiar godzin zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$c,
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procedury sprawdzania przebiegu i efektdw ksztatcenia uczestnikow,
sposob udostepniania uczestnikom materiatéw dydaktycznych,
sposob zaliczenia zajg¢ wymienionych w § 1 punkt 1 a-d,

zasady ustalania optat ponoszonych przez uczestnikow.
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§3

Materiaty dydaktyczne udostepniane uczestnikom ksztatcenia na odlegtos¢

1. Materialy dydaktyczne udostepniane uczestnikom ksztatcenia na odlegto$¢ powinny, co najmnie;:

) zawiera¢ usystematyzowane tresci ksztatcenia,

) wyjasnia¢ pojecia kluczowe dla danego zakresu ksztatcenia,

) wskazywaé materiaty zrodtowe,

) zawiera instrukcje i komentarze wspomagajace ksztatcenie na poszczegdlnych jego etapach,

) zawiera€ pytania i ¢wiczenia pozwalajgce uczacemu sie oceni¢ postepy w opanowaniu wiedzy i umiejetnosci,
) wskazywa¢ odpowiednie techniki komunikacyjne i wspomagaé postugiwanie si¢ nimi.
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§4

Prawa i obowiazki uczestnika zaje¢ w wykorzystaniem metod i technik KNO

1. Uczestnicy majg prawo do zdobywania wiedzy i wtasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia.
Osoba ktéra podejmuje ksztatcenie na odlegtosé, otrzymuije od organizatora ksztatcenia szczegotowe informacje dotyczace:
1) koniecznosci spetnienia przez uczestnika ksztatcenia dodatkowych warunkow, jezeli ksztatcenie bedzie tego wymagac,
2) programu nauczania, ktdry bedzie realizowany w ramach danej formy ksztatcenia,
3) warunkéw korzystania z technik komunikacyjnych,
4)  sposobu kontaktowania si¢ z konsultantami prowadzacym zajecia.
3. Uczestnicy zobowigzani sg do:
) korzystania z zasobow platformy w sposéb zgodny z obowigzujacym prawem, normami spotecznymi i obyczajowymi,
) logowania sig na utworzone przez siebie konto,
) powiadamiania administratora o wszelkich nieprawidtowo$ciach w pracy systemu,
) ochrony i nieudostepniania innym swojego loginu i hasta,
) nieprzekazywania innym materiatéw udostepnianych na platformie,
) logujac sie do systemu, uczestnik potwierdza swoje dane i wyraza zgode na postanowienia niniejszego regulaminu.
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§5

Ksztatceniem na odlegtos$¢ uczestnikow kieruja konsultanci

1. Do zadan konsultanta nalezy:
) udzielanie uczestnikom ksztatcenia pomocy w realizacji programu nauczania, z uwzglednieniem ich indywidualnych
potrzeb i mozliwosci,
2) wspomaganie uczestnikéw ksztatcenia w stosowaniu technik komunikacyjnych oraz zapewnienie dostepu do
odpowiednich materiatow i Srodkow dydaktycznych, w tym pakietéw multimedialnych,
3) prowadzenie, w miare potrzeby, konsultacji zbiorowych i indywidualnych, w tym udzielanie porad przy uzyciu technik
komunikacyjnych okre$lonych w programie nauczania danej formy ksztatcenia,
4) systematyczne sprawdzanie i ocenianie postepdw w nauce,
5) prowadzenie dokumentacji dotyczacej biezacej pracy uczestnikow ksztatcenia.
2. Konsultantem moze by¢ osoba posiadajaca wyksztatcenie odpowiednie lub zblizone do prowadzonego ksztatcenia,
umiejetno$¢ postugiwania sie technikami i Srodkami komunikacyjnymi oraz organizowania pracy z uczestnikami ksztatcenia na
odlegtosé. Szczegbtowy zakres obowigzkéw konsultantéw okresla organizator ksztatcenia.
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